21a . Ismertesse
a_ munkateriilet atadasanak folyamatat és az épitési napld vezetésére vonatkozd

szabalyokat! Melyek a felmérési naplo vezetésének szabalyai?
Munkaterilet atadasanak folyamata: Az épit6ipari kivitelezési tevékenység megkezdésekor az épitteté az
épitési munkateruletet atadja a vallalkozé kivitelezb részére. Az alvallalkozé kivitelez részére az épitési
terlletet a vallalkozé kivitelez6 adja at. Az épitési munkaterilet atadasaval egyidejlleg meg kell nyitni az
épitési naplét és abban az atadas-atvételt — az id6pont, a tevékenység és a munkaterilet megjeldlésével —
rogziteni kell. Az épitési munkatertiileten az épittetd megbizasabdl egyidejlleg, vagy egymast kdvetéen tébb
vallalkozo kivitelezd is végezhet épitési-szerelési munkat.

Az épitési naplé vezetésének szabalyai
Az épitési naplét magyar nyelven egy eredeti és egy masolati példanyban kell vezetni. Az épitési

naplo elsé példanya a févallalkozé kivitelez6t, masodpéldanya az épittetét illeti meg. Ha az alvallalkozo
kivitelezd vezeti az épitési naplét, az épitési naplo elsd példanya az alvallalkozé kivitelez6t,
masodpéldanya a vallalkozé (févallalkozo) kivitelez6t illeti meg. A naplopéldany atvételét a napldban el
kell ismerni.

Az épitési naplét az épitdipari kivitelezési tevékenység végzésének ideje alatt az épitési
munkaterlleten hozzaférhet6 helyen kell 6rizni, innen a naplé csak hatdsagi, birésagi eljarasban valé
felhasznalas céljabdl vihetd el. A hatdsagi, birdsagi eljaras ideje alatt a bejegyzéseket kilodn iven kell
vezetni, majd azokat az épitési napléhoz kell mellékelni.

Ha az épitési naplo elvész vagy megsemmisil, akkor errdl jegyz6konyvet kell felvenni és a naplét a
rendelkezésre allé adatok alapjan haladéktalanul ujra fel kell fektetni.

A vallalkozo (févallalkozo) kivitelez6, ha a koztiik megkotott szerz6désben errdl allapodtak meg, az
alvallalkozéi épitési naplo vezetését atvallalhatja. Az errél sz6l6 megallapodast mindkét fél alairasaval az
épitési napldban kell régziteni.

Az épitési napldba és mellékleteibe bejegyzést tehet

a) az épittetd, a beruhazaslebonyolito,

b) az épitési miszaki ellendr, a tervezdi mivezetd,

c¢) a vallalkozé (févallalkozd) kivitelez6, illetve az alvallalkozé kivitelezd,

d) a felel6s miszaki vezetd,

e) a kulén jogszabalyban meghatarozott esetekben az épitésfelligyeleti hatdsag, valamint az
ellenérzésre és bejegyzésre kilon jogszaballyal feljogositott mas hatosag,

f) a kiildn jogszabaly szerinti biztonsagi és egészségvédelmi koordinator.

Az épittetd, illetve az épittetd megbizasa alapjan az épitési miiszaki ellendr a févallalkozé
kivitelez6nek vagy a felel6s miiszaki vezetéjének az épitdipari kivitelezési tevékenység végzésével
kapcsolatban az épitési napléban utasitast adhat.

Az alvallalkozé kivitelez6 altal vezetett épitési naploban a vallalkozoé (févallalkozd) kivitelezé, illetve
annak felelés miszaki vezetdje adhat utasitast az épitési-szerelési munkaval kapcsolatosan.

Az épitési napldba bejegyzésre jogosult a korabbi bejegyzésekre ellenészrevételt tehet, és a
bejegyzések tudomasulvételét alairasaval igazolja.

Az épitési naploba és mellékleteibe betekinthet

a) az épitésugyi (Iétesitési, mliemlék esetén az 6rokségvédelmi) hatésag,

b) az ellenbrzésre jogszabalyban feljogositott mas hatésag,

c¢) a helyszini ellenérzést folytatdé munkavédelmi és munkaigyi hatosag,

d) az épités helye szerint illetékes Ado- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: APEH) és

ennek teruleti szervei,

e) az épittetdi fedezetkezeld.

Az épitési naplé mellékletei:

a) a jogerls épitésligyi hatdésagi (mliiemlék esetén 6rokségvédelmi hatdsagi) engedély és a hozza

tartozo, jovahagyott, engedélyezési zaradékkal ellatott dokumentacio,

b) az ellen6rzb hatésagok altal készitett okiratok,

¢) a hasznalatbavételi engedélyezési eljarashoz sziikséges felel6s miszaki vezetdi nyilatkozat,

d) a felmérési napl,

e) a vallalkozo, illetve alvallalkozé kivitelezé altal vezetett vagy vezettetett egyéb naplok,

f) a tervez6i miivezet6 altal atadott tervrajzok,

g) a megfeleléség igazolasok nyilvantartasa,

h) a kivitelezéssel kapcsolatos egyéb jegyz&kodnyvek, tervrajzok, szamitasok és okiratok,

i) az alvallalkoz6 kivitelezd kotelezettsége teljesitésében kozremi(ikodd - vele szerz8déses viszonyban

allé - tovabbi alvallalkozo kivitelezd adatai.

Az épitési naplé cimoldalbdl, sorszamozott és azonosito jellel ellatott nyilvantartasi rész lapokbdl és
folyamatosan szamozott napldorészbél all.

Az épitési napldba a bejegyzéseket ugy kell megtenni, hogy azon késébb észrevehetetlenil ne lehessen
valtoztatni vagy a bejegyzést eltavolitani.

Az épitési napld nyilvantartasi rész lapjait az épitési napld megnyitasakor kell kitdlteni és a nyilvantartasi
rész tartalomjegyzékébe sorszam és azonosito jel szerint nyilvantartasba venni. A még nem ismert
adatokat azok tudomasra jutasakor kell felvezetni és a nyilvantartasi részhez csatolni. A nyilvantartasi
rész lapjait annak kitdltésekor datummal kell ellatni, valamint az épittetének és a févallalkozé



kivitelez6nek - ha az épitési naplét az alvallalkozo kivitelezd vezeti a vallalkozo kivitelezének és az
alvallalkozo kivitelezdnek - ala kell irnia.

Az épitési naplé mellékleteirdl az épitési napld nyilvantartasi részében sorszamozott jegyzéket kell
vezetni.

A napldérészt naponta kell vezetni, naprakész allapotban kell tartani. A naplérész ,napi jelentés” rovatanak
adatait akkor is minden nap ki kell tolteni, ha az épitési munkahelyen bejegyzést igényl6 esemény nem
tortént. Az egyéb bejegyzéseket az esemény bekdvetkezése napjan kell megtenni.

Ha egy épitmény épitbipari kivitelezése soran tdbb egymast kdvetd naplérész megnyitasara van sziikség,
mert a naplorész betelt, a naplérész koteteket folytatdlagosan rémai szammal kell sorszamozni, és
minden naplérész oldalon a sorszamozas el6tt a kotet sorszamat is fel kell tiintetni. A betelt naplérész
kotet lezarasanak, valamint az Uj kdtet megnyitasanak datumat a nyilvantartasi rész tartalomjegyzékébe
be kell jegyezni.

A naplérészt hézag és margo kihagyasa nélkil ugy kell vezetni, hogy utélagos bejegyzésnek ne legyen
helye. Az abrak mellett iresen maradt részeket at kell huzni. A bejegyzéseket az alairas utan naponta
vizszintes vonallal le kell zarni.

A naplérész napi jelentésbdl és eseti bejegyzésekbdl all.

Az épitési napld alvallalkozokrol vezetett nyilvantartsi része tartalmazza a véllalkozé (févallalkozo)
kivitelez6 szerz8déses kotelezettsége teljesitésében részt vevd, vele szerzédéses viszonyban allé
alvéllalkozo kivitelezd megnevezését, székhelyét, adészamat, vallalkozéi engedélyének vagy cégbirdsagi
bejegyzésének szamat, nyilvantartasi szamat, az altaluk vallalt kivitelezési tevékenység rovid
meghatarozasat, a kivitelezési tevékenység megkezdésének és befejezésének idépontjat, a fizetési
hatarid6t, az adatok helyességének igazoladsaként az alvallalkozé cégszeri alairasat. A vallalkozo
(févallalkozo) kivitelez6 a vele szerz8dott alvallalkozo kivitelezdk nyilvantartasat - azok tevékenysége
megkezdésétdl - kdteles vezetni, melybdl egy példanyt a vallalkozo kivitelezé a kivitelezési
tevékenységéért ellenszolgaltatasi kotelezettséget vallald szerz6d6 félnek koteles atadni.

Az épitbipari kivitelezési tevékenységben részt vevé minden vallalkozo kivitelezd épitési naploja a
kdzremilkoddé alvallalkozokrél tartalmazza

a) a vallalkozé kivitelezd altal szerz6désben vallalt kdtelezettsége teljesitésében kdzrem(ikddo, vele

szerz6déses viszonyban allé alvallalkozé kivitelezd adatait (épitési napld nyilvantartasi rész), és

b) a vallalkozo kivitelez8vel szerz6déses viszonyban all6 alvallalkozo kivitelezd kotelezettsége

teljesitésében kdzremikodd, vele szerzédéses viszonyban all6 tovabbi alvéllalkozd kivitelezd adatait

(épitési naplé melléklete).

I .Nyilvantartasi rész

Il. Naplorész
1. Napi jelentés: kelet (nap nevét is fel kell tintetni: pl. kedd); kiilsé hdmérséklet (naponta haromszor: 7, 13
és 21 orakor, ha a munka jellege megkivanja, a legalacsonyabb hémérsékletet is rogziteni kell); id&jarasi
adatok (esetleg vizallas vagy széler6sség, munkamenetet akadalyozd iddjarasnal az akadalyozas
id6tartama is);
létszamadatok: miszakiak, adminisztrativak, kisegiték, fizikai Iétszam (sajat és alvallalkoz6i szakmunkas,
segédmunkas) szakmanként részletezve, dsszlétszam;

napi teljesitmény adatai (cimszészerl koérllirasban):A napi teljesitmény adatait épitményenként

részletezve kell leirni: pl. északi pillér betonozasa a -0,30 m szinten, |. emeleti f{édém vasbetonszerelés stb.
Nagyobb vasbeton szerkezeteknél az idom, keret vagy pillér szamat fel kell tintetni. Egyes fébb
munkarészek kivitelezésének megkezdését és befejezését fel kell tiintetni (pl. 013 j. oszlop betonozasa
befejezve vagy 40/60-as cséfektetés a +228-262 m szelvényig stb.); az épitbipari kivitelezési tevékenység
végzése soran naponta keletkez8 épitési-bontasi hulladék mennyiségének, fajtajanak megnevezése, EWC
kédja [a hulladékok jegyzékérdl szoléd 16/2001. (VII. 18.) KOM rendelet alapjan], elszallitasanak ténye,
helye, bizonylata a hulladék kezeléséhez igénybe vett létesitmény neve, cime, KUJ, KTJ szama
(idecsatolandok az atvételt igazolé szamlak is) a kiildén jogszabalyban foglaltak szerint.

2. Eseti bejegyzések:

a) az épitési munkahely atadas-atvétele;

b) az épittetd nyilatkozata az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdésének az épitésfelligyeleti
hatésaghoz térténd e rendelet szerinti bejelentésérdl;

c¢) az épitmény helyének kitlizése;

d) az egyes munkarészek kilon ellenérzése és annak eredménye (pl. betonozas elétt a zsaluzas és a
vasszerelés ellendrzése, gépészeti munkaknal vezetékek, berendezések kiprébalasa);

e) az eltakart munkarészekkel kapcsolatos adatok, megrendel6i észrevételek, vallalkozoi
megjegyzeések;

f) a miszakilag és az elszamolas szempontjabdl fontos tények (felek kdzlései és kifogasai a tervekkel,
a koltségvetéssel, valamint ezek modositasaval, tovabba a kivitelezéssel kapcsolatban);

g) a munkavégzést gatld korilmények feltlintetése részletes indokolassal (pl. munkaerdhiany,
anyagbeszerzési nehézségek miatt fennakadas, alvallalkozok késedelmébdl hatarid6-tallépés,
munkamegszakitasok, balesetek, rendkivili helyzetekbdl adodd veszélyek, artalmak stb.), az azokbdl
szarmazo hatranyok, mindségcsokkenések, hataridé-eltolédasok varhaté idétartama;

h) anyagok, kész szerkezetek, szerkezetrészek (prébatestek) vizsgalata és dokumentumainak
megjelolése;

i) tervek atvétele;



j) naplomellékletek felfektetése;

k) kivitelezés kozben el6allott karok felvétele a megrendelével, illetve az alvallalkozokkal;

/) specialis munkak adatai, ha azokrdl nincs kilén naplé (pl. coloépozés);

m) a beépitésre kerild épitési célu termékek megfeleléség-igazolasanak atadasa a megrendel6 vagy
a miszaki ellendr részére;

n) egyéb bejegyzések;

0) a miszaki atadas-atvételi eljards eredményes befejezésének napjan az épitési naplo lezarasa.

A FELMERESI NAPLO VEZETESENEK SZABALYAI:

A felmérési napld az elvégzett munkak mennyiségének idomonkénti, sziikség esetén vazrajzzal
szemléltetett rogzitésére szolgal, a koltségvetési tételre, az idomtervre és a méretkimutatasra, illetve a
naplébejegyzésre torténd hivatkozas feltlintetésével.

A felmérési napléban az egyes tételek mennyiségének pontos kiszamitasahoz sziikséges
idomrajzokat, metszeteket, méreteket attekinthetéen kell berajzolni, és az abrakat kovetben kell a
napléban a részletes szamitasokat elvégezni és az elvégzett mennyiségeket kimutatni.

A felmérési naplét a felmérésekkel parhuzamosan kell vezetni.

Az egyes épitmények felmérési adatait elkilonitve, f6bb szerkezeti elemenként csoportositva kell
vezetni.

Minden felmért adat bejegyzésénél kilén sorban kell feltlintetni (esetleg az épitményre, épitményrészre
hivatkozassal) a munkanemet (pl. I. féldmunka), majd a kévetkezd sorban a kelet és szint adatat, vonalas
épitkezésnél a szelvényszamot, a koltségvetési (potkoltségvetési) tételszamot (napldoldalszamot), amelyre a
bejegyzend6 adatok vonatkoznak. A hivatkozasi szam utan cimszdszeriien be kell irni a felmért tétel
megnevezését (pl. foldkiemelés lIl. o.).

b)_és indokolja a beruhazasok megvaldsitasa soran alkalmazhatd szamlazasi modokat!

Szamla, amely a vallalkoz6 elszamolasa. A szamlabdl pénziigyi és jogi szempontbdl - elvben szerzédésként
- egy nyujthatd be a szerz6dés hianytalan teljesitésekor. A szamlaval szemben alapvet6 kdvetelmény, hogy
egyértelmien tartalmazza azon informaciékat, melyek a szerz6déssel 6sszhangban, arra hivatkozva rogzitik,
hogy milyen teljesitéshez milyen dsszeg kifizetésére vonatkozik.

Elblegszamla, amely a vallalkozé részérdl pl. a munka megkezdéséhez szilkséges importanyagok
beszerzéshez igényelt pénzeszkdzoket biztositja, és specidlis részszamlanak tekinthet6, hiszen tényleges
teljesitmény nem all a feltiintetett, illetve leszamlazott érték mogott.

Részszamla, amely a szerzddésben tortént megallapodas szerint nyujthaté be, altalaban meghatarozott
teljesitmény elvégzéséhez kotve. A részelszamolas csak lehetéség, azonban kotelezettséggé is valhat,
amennyiben errél megallapodas van a szerzddésben. A részteljesités és -elszamolas feltételeit, miszaki
tartalmat és értékét vagy a készlltségi fokot ugy kell meghatarozni, hogy a részteljesités, az elvégzett
munkak megallapithatok és ellendrizheték legyenek. Fontos szerepet kap a felmérési naplé.

Végszamla, amely részszamlanak benyujtasat lehetévé tevd szerz6dés esetén a legutolsé benyujtott
részszamlanak tekinthetd. Itt kell utalni arra, hogy a részszamlak esetében kdvetelmény, hogy a szerzdés
értékét és a korabban benyujtott részszamlak értékét a szerz8désszerli szamlazas megitéléséhez
szilkséges mélységben - ,géngyodlten” - tartalmazza, sziikség szerint mellékletekkel.




